Zarzadzenie nr 3/2025
Dyrektora
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Elku
z dnia 03.02.2025 r.

w sprawie: okreslenia sposobu rozliczania zuzycia paliwa w samochodach sluzbowych oraz
maszyn i urzgdzen wykonujgce prace pielegnacyjne i transportowe na obiektach MOSiR Elk.

Na podstawie art. 4 ust. 1 i 3, art. 26 ustawy z 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci Gt Dz Ll
z 2013 r. poz. 330 z pozn.zm.) i zgodnie z zarzadzeniem Dyrektora w sprawie Polityki
Rachunkowosci Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Etku zarzadzam co nastepuje :

§1

1. Wprowadza si¢ do stosowania zasady rozliczania paliwa w samochodach stuzbowych oraz pracy
maszyn iurzadzen oraz ich biezacej kontroli zuzycia paliw. Zasady okresla zatacznik nr 1 do

niniejszego Zarzadzenia.

2. Paliwo w  samochodach sluzbowych oraz w  maszynach i urzgdzeniach wykonujacych prace
pielegnacyjne i transportowe na obiektach MOSIR Efk rozlicza si¢ na podstawie norm ustalonych
zgodnie z Protokolem ustalania norm zuzycia paliwa pojazdéw stuzbowych oraz maszyn i urzadzen nr
1/02/2025 z dnia 03.02.2025r.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Gospodarzowi obiektéw: Stadion Miejski, Plaza,
Hala Sportowo-Widowiskowa i wszystkim pracownikom MOSIR w Efku korzystajacych z
samochodéw stuzbowych.

Traci moc:

Traci moc Zarzadzenie Nr 9/2017 Dyrektora Miejskiego O$rodka Sportu i Rekreacji
w Etku z dnia 01 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia sposobu rozliczania zuzycia paliwa w
samochodach stuzbowych oraz maszyn i urzadzen wykonujgce prace pielegnacyjne i transportowe na
obiektach MOSIR Etk.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2025
z dnia 03.02.2025 .

Instrukcja

uzytkowania pojazdu w firmie, dokumentowania , rozliczania i kontroli zuzycia paliwa w
samochodach oraz w maszynach i urzadzeniach wykonujace prace pielegnacyjne i transportowe
na obiektach MOSIR

Uzytkowanie pojazdu w firmie

Niniejsza instrukcja okresla zasady wykorzystywania przez Pracownikéw samochoddw stuzbowych do

celéw stuzbowych.

Pracodawcy - nalezy przez to rozumie¢ Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Etku ( MOSIR )
Samochodzie stuzbowym - nalezy przez to rozumie¢ samochéd firmowy stanowiacy érodek trwaty
MOSIR w Etku lub samochéd uzywany na podstawie najmu lub innej umowy o podobnym

charakterze.
Pracownik - nalezy przez to rozumiec pracownik Miejskiego O$rodku Sportu i Rekreacji w Etku.

1. Korzystanie z samochodow

a. Pracownicy majg prawo do korzystania ze stuzbowych samochodéw do celéw
zwigzanych z dziatalnosciag MOSIR Etk.

b. Pracownicy nie mogg wykorzystywa¢ samochdd do celéw prywatnych.
2. Prawaiobowiazki Pracownika

a. Pracownik, ktdremu powierzono samochéd jest zobowigzany do uzywania
samochodu zgodnie z jego przeznaczeniem, instrukcjg obstugi oraz przepisami
wewnetrznymi obowigzujgcymi u Pracodawcy.

b. Pracownik oswiadcza, ze bedzie uzywac samochéd zgodnie z przepisami o ruchu
drogowym i zasadami bezpieczenstwa.

c. Pracownik nie moze przekaza¢ samochodu do uzywania osobie trzeciej .

d. Pracownik zobowigzuje sig nalezycie dbac¢ o samochdd w zakresie m.in. jego
zabezpieczenia przed uszkodzeniem lub kradziezg, a w szczegdinosci:

e zawsze zamykac samochdd,



e nie pozostawia¢ samochodu w miejscach powszechnie uznanych za
niebezpieczne,

e nie pozostawia¢ w samochodzie akcesoridw, sprzetéw, urzadzen itp.
dokumentdw samochodu, a takze innych dokumentdw, ktérych
pozostawienie moglyby sprzyjac¢ narazeniu na uszkodzenie samochodu w
wyniku wfamania lub proby wtamania albo kradziezy i jednoczeénie narazi¢
na utrate waznych i poufnych informacji (danych).

e. Pracownik zobowiazuje sie niezwtocznie informowac Pracodawce o uszkodzeniu lub
kradziezy samochodu oraz w tym samym trybie zgtosic ten fakt policji i
ubezpieczycielowi.

f. Pracownik zobowigzuje sie niezwtocznie powiadomic¢ Pracodawce o kazdej
zauwazonej awarii lub usterce samochodu

g. Pracownik jest zobowigzany powstrzymac sie od uzywania samochodu,
zawiadamiajgc o tym niezwtocznie Pracodawce, jezeli awaria lub usterka
uniemozliwiajg prawidfowe korzystanie z samochodu.

h. W zwigzku z koniecznoscig dbatosci o bezpieczeristwo jazdy, Pracownik zobowigzany
jest do nieprowadzenia samochodu stuzbowego po spozyciu alkoholu, w stanie
nietrzezwosci lub pod wptywem $rodkdw odurzajacych, nieprowadzenia samochodu
stuzbowego po spozyciu lekdw, ktérych dziatanie wptywa na zdolnos¢ prowadzenia
pojazdéw mechanicznych oraz dysponowania w samochodzie stuzbowym waing i
atestowang gasnicg.

3. Miejsce parkowania samochodu

1. Miejscem parkowania samochodu jest garaz znajdujgcy na Stadionie oraz miejsca
parkingowe przy obiektach MOSIR Etk .

2. W jazdach lokalnych i jazdach zamiejscowych Pracownik jest zobowigzany korzystac
wytgcznie z miejsc wyznaczonych do parkowania.

3. Odpowiedzialno$¢ Pracownika

a. Pracownik ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za samochod powierzony mu na zasadach
odpowiedzialnosci za mienie powierzone okreslonych w rozdziale Il Kodeksu pracy.

h. W razie niepokrycia przez ubezpieczyciela szkody powstatej na samochodzie z winy
Pracownika lub pokrycia przez ubezpieczyciela jedynie czesci takiej szkody Pracownik bedzie
zobowiazany do zwrotu Pracodawcy kwoty stanowigcej réwnowartos¢ kwoty niepokrytej

przez ubezpieczyciela.



Dokumentowanie , rozliczania i kontroli zuzycia paliwa w samochodach _oraz w maszynach i
urzadzeniach wykonujgce prace pielegnacyijne i transportowe na obiektach MOSiR

1.Jazdy irozliczanie paliwa w samochodach stuzbowych

Ewidencja przebiegu kilometréw, stan licznika , potwierdzenie wykonania jazdy przez pracownika
jest prowadzona, w formie comiesigcznych raportéw, przez firme Flotman sp. z 0.0. w Krakowie ,
ktdra Swiadczy ustugi lokalizacji pojazdow za poérednictwem sieci Internet i za pomocy lokalizatora

GPS.
2.Kontrola zuzycia paliwa
Rozliczenie zuzycia paliwa dokonywane jest na drukach ,, Kontrola zuzycia paliwa”.

Rozliczenie polega na poréwnaniu ilosci paliwa zakupionego oraz zuzytego w okresie rozliczeniowym
w iloscig paliwa, ktore samochdd powinien zuzy¢ w tym okresie zgodnie z norma i iloscig
przejechanych kilometréw. W celu
prawidtowego rozliczania paliwa w okresie rozliczeniowym , zobowiazuje sie kierowce do tankowania

na koniec miesigca do petna .

Rozliczenie paliwa w samochodach stuzbowych dokonuje Kierownik Gospodarz obiektu Stadion raz

w miesigcu.

2. Ewidencja czasu i rozliczanie paliwa w maszynach i urzadzeniach nalezy dokumentowac na :

a/ kartach pracy sprzetu

- ewidencjonuje sig czas pracy maszyn i urzagdzeri w poszczegélnych dniach miesigcach.

b/kontrola zuzycia paliwa
- na tym druku nalezy dokonac rozliczenia zuzycia paliwa .

Rozliczenie zakupionego paliwa oraz jego zuzycie dokonuje sie raz na koniec kwartatu. Rozliczenie to
polega na poréwnaniu ilosci paliwa zakupionego oraz zuzytego w okresie rozliczeniowym z iloscig
paliwa, ktére urzadzenie powinno zuzy¢ w tym okresie wg normy, w stosunku do iloéci faktycznego

czasu pracy urzgdzenia.

W celu prawidtowego rozliczania paliwa w okresie rozliczeniowym , zobowigzuje kierownikéw
obiektu do ustalania stanu paliwa na koniec kazdego okresu rozliczeniowego.

Rozliczenie paliwa w maszynach i urzadzeniach dokonuje Kierownik Gospodarz obiektu Stadion
Kierownik Gospodarz obiektu Hala Widowiskowo- Sportowa, Kierownik Gospodarz obiektu Plaza.

3.Jezeli w wyniku rozliczenia paliwa w samochodach oraz maszynach i urzadzeniach okaze sie , ze
ilos¢ rzeczywiscie zuzytego paliwa jest mniejsza od ilosci paliwa , ktéra mozna byto zuzy¢ zgodnie z
norma zuzycia paliwa — réznica tych iloéci oznacza oszczednosé.

Jezeli ilo$¢ rzeczywistego zuzytego paliwa jest wieksza od ilosci, ktdra pojazd mégt zuzy¢ ponad
ustalona norme, to rdznica tych iloéci oznacza przepat.



4.Dopuszcza sie mozliwos¢ usprawiedliwionego przekroczenia normy zuzycia paliwa odpowiednio do
zaistniatej sytuacji, a w szczegdInosci na skutek dtugotrwatej eksploataciji w trudnych warunkach
drogowych takich jak : zima , upaty, jazda w terenie gérskim. Przekroczenie normy zuzycia paliwa
wymaga ztozenie wyjasnienia w formie pisemnej . Wystgpienie , 0szczednosci , nie wymaga skiadania
dodatkowych wyjasnien przez uzytkownika .
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Protokél Nr 1/2025

Sporzadzony w dniu 03.02.2025 r. na okoliczno$é¢ komisyjnego ustalenia normy zuzycia paliwa

Samochodéw osobowych , maszyn, urzadzen oraz ciggnikéw w MOSIR Elk.

Komisja w skladzie :
1. Dariusz Jezewski
2. Piotr Buszat

3. Zbigniew Siemieniaka

Komisja w wyzej wymienionym skladzie powolana zarzadzeniem Nr. 2/2025 Dyrektora
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Elku z dnia 15.01.2025r. ustala norme paliwa.
Wprowadza si¢ jedng norme zuzycia paliwa w zwigzku z aktywacjg ustugi Flotman .

Samochdd osobowy :

1. Citroen Berlingo 1,6 nr. rejestracyjny NEL 27164
-ustala sie norme zuzycia paliwa — 10 litrow/ 100 km

2.0pel Astra 1,4 nr rejejestracyjny NEL 05609
- ustala sie norme 8,6 litra/100 km

3.Skoda Karoq 1,5 nr rejejestracyjny NEL 66988
- ustala si¢ norme 8,5 litra/100 km

-w okresie zimy, w miesigcach od grudnia do marca, normy paliwa mogg by¢ zwigkszone o
10% po ztozeniu wniosku osoby rozliczajgcej paliwo i zatwierdzeniu go przez dyrektora

MOSIR Eik.

Pozostale normy zuzycia paliwa dla maszyn, urzadzen oraz ciggnikéw - zgodnie z norma
producenta .






