ZARZADZENIE NR 2/2021
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Etku
zdnia 23 luty 2021r.

w sprawie: Regulaminu udzielania zaméwien publicznych ponizej 130 000 ztotych

w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Etku.

Na podstawie art. 2.ust 1.pkt 1 stawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U
22019r., poz. 2019 z péin. zm) i art. 44 ust 3 stawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2021, poz. 305 z pdzn. zm.) wprowadza sie:

§1

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych Regulaminu udzielania zamdwier publicznych ponizej

130 000 ztotych w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Wykonanie zarzgdzenia powierzam wszystkim pracownikom, ktérzy beda wykonywali
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowan objetych procedura

i zobowigzuje do przestrzegania zasad w nim zawartych.

2. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Gtéwnej Ksiegowej.

§3

Z dniem wej$cia w Zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr 9/2016 Dyrektora

Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Etku z dnia 17 czerwca 2016 roku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia nr 2/2021
Dyrektora MOSIiR w Etku
z dnia 23 luty 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH PONIZE] 130 000 ZtOTYCH
W MIEJSKIM OSRODKU SPORTU | REKREACJI W E£KU

§1

1. Regulamin okre$la zasady i tryb udzielenia zaméwient publicznych, ktérych warto$é¢ nie
przekracza 130 000 ztotych w Miejskim O$rodku Sportu i Rekreacji w Etku.

2. Zamoéwienia, ktdrych wartos$¢ nie przekracza 130 000 ztotych dokonywane s3 na
podstawie procedur okreslonych niniejszym zarzadzeniem, z pominieciem
poszczegolnych trybéw wymienionych w ustawie Prawo zaméwien publicznych.

3. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zaméwienia nalezy przestrzegac przepiséw
ustawy Prawo zamoéwien publicznych - Dziat I Rozdziat 5.

4. Wartos¢ zamdwienia okresla si¢ bez podatku od towaréw i ustug VAT.
§2

Zamowien nalezy udziela¢ w sposéb celowy i oszczedny przy zastosowaniu zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw, optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych
osiggnigciu zatozonych celow w sposéb zapewniajgcy obiektywizm i zachowanie uczciwej

konkurencji oraz w spos6b umozliwiajacy terminowg realizacje zadan.
§3

Procedura wyboru wykonawcy polega na rozeznaniu rynku i przegladzie cen

potencjalnych wykonawcéw.
§4

1. Rozeznanie rynku, dotyczace przegladu cen, przeprowadza sie w nastepujacych

formach:



a) wystanie zapytania ofertowego w formie pisemnej, faksem, za pomoca poczty
elektronicznej;

b) sporzgdzenie notatki stuzbowej rozmowy telefonicznej;

c) sporzadzenie wydruku ze strony internetowej;

d) upublicznienie zapytania ofertowego na stronie BIP Miejskiego Osrodku Sportu i

Rekreacji w Etku o wartosci rownej lub nieprzekraczajacej 130 000 zi.

Rozeznanie rynku polega na uzyskaniu informacji o oferowanych warunkach
zakupu od co najmniej dwdch wykonawcow.

Potwierdzeniem uzyskania informacji moze stanowié: pismo, faks, e-mail,
odpowiednia notatka stuzbowa z rozmowy telefonicznej lub wydruk ze strony
internetowej wykonawcy .

W przypadku zamoéwien, ktére s3 finansowane badZz wspétfinansowane
ze $rodkéw zewnetrznych z udziatem $rodkoéw Unii Europejskiej i innych zrodet
publicznych, rozeznanie rynku prowadzi si¢ zgodnie z wytycznymi Instytucji
Zarzadzajgcych tymi programami.

Wzér pisemnego rozeznania cenowego stanowi Zatacznik Nr 1 do Regulaminu.
Wzér formularza ofertowego do pisemnego rozeznania cenowego stanowi
Zatacznik Nr 2 do Regulaminu.

Wzor notatki z przeprowadzonego telefonicznego rozeznania cenowego stanowi
Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu.

Wzér notatki z przeprowadzonego internetowego rozeznania cenowego stanowi

Zatacznik Nr 4 do Regulaminu.
§5

Po przeprowadzeniu rozeznania cenowego pracownik merytoryczny,
odpowiedzialny za realizacje zadania, przedstawia wnioski kierownikowi komorki
organizacyjnej MOSIR w Etku w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.

ZamoOwienie udzielane jest wykonawcy, ktory przedtozyt najkorzystniejszg oferte
tj, oferte przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow
dotyczacych przedmiotu zamoéwienia takich jak np.. termin wykonania
zamdwienia, parametry techniczne, warunki gwarancji, serwisu czy kosztow

eksploatacji.



§6

W uzasadnionych przypadkach, ze wzgledu na charakter lub rodzaj zaméwienia lub
wyjatkowg sytuacje, dopuszczalne jest udzielenie zamdwienia konkretnemu
wykonawcy, z pominigciem postepowania opisanego w § 4 i § 5, po uprzednim
przeprowadzeniu negocjacji w celu uzyskania najlepszych wynikéw wykonania
zamdwienia.

Przypadek, o ktérym mowa w pkt 1 moze obejmowaé w szczegdlnosci: koniecznoséé
usuniecia awarii, majgcych wptyw na funkcjonowanie obiektu, skutki zdarzen
losowych, wyjatkowa sytuacje, ktérej nie dato sie przewidzie¢ wymagajaca
natychmiastowego wykonania zamdwienia;

W takich przypadkach, pracownik merytoryczny sporzgdza wniosek o zwolnienie ze
stosowania rozeznania cenowego z uzasadnieniem niezwlocznego udzielania
zamoOwienia w tym trybie. Wniosek winien by¢ zaakceptowany i zatwierdzony przez
osoby wymienione we wniosku i zalgczony do faktury lub umowy dotyczacej
zamoOwienia.

Wzér wniosku o zwolnienie ze stosowania rozeznania cenowego w trybie § 6

regulaminu stanowi Zatgcznik Nr 5 do regulaminu.
§7

1. Przeprowadzenie postgpowania o udzielaniu zamdwienia do kwoty 10 000 zt
nie wymaga procedury rozeznania rynku okreslonejw § 5i§ 6.

2. Pracownik odpowiedzialny za udzielenie zamdwienia bez procedury rozeznania
rynku obowigzany jest w szczegélnosci do dokonania wydatku w sposéb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej staranno$ci w celu uzyskania
najlepszych warunkéw wykonania zamodwienia.

3. Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie takiego zamoéwienia jest prawidtowo
opisana faktura (rachunek), na ktérej nalezy zamiesci¢ informacje o zastosowaniu
trybu okreslonego niniejszym paragrafem wraz z podpisem osoby
odpowiedzialnej za realizacj¢ zaméwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw

przewidzianych prawem, ktére nakazuja zawarcie pisemnej umowy.



§8

Zamoéwienia udziela pisemnie Dyrektor MOSIR, badZ osoba przez niego upowazniona

kazdorazowo w formie zlecenia lub umowy, przy kontrasygnacie Gtéwnego Ksiegowego.
§9

1. Dokumentacja z postepowania o zamoOwienie przechowywane jest w dziale
realizujgcym zamowienie, ktéry jest odpowiedzialny za realizacje zamowienia.
2. Zambwienia objete niniejszym regulaminem podlegajg wpisowi do rejestru

zamowien, prowadzonego przez pracownika wyznaczonego przez Dyrektora.
§10

Analize zawartych umoéw i zlecen, w celu monitorowania biezgcego wykonania planu
zamOwien publicznych na dany rok, przeprowadza pracownik odpowiedzialny za

realizacje zamoéwien publicznych w MOSIR w Etku.

§11
Integralng czes$¢ niniejszego regulaminu stanowig nastepujgce zatgczniki:

Wz6r pisemnego rozeznania cenowego.
Wzdér formularza ofertowego do pisemnego rozeznania cenowego.
Wzor notatki z przeprowadzonego telefonicznego rozeznania cenowego.

Wzo6r notatki z przeprowadzonego internetowego rozeznania cenowego.

Hl o ke e

Wzér wniosku o zwolnienie ze stosowania rozeznania cenowego w trybie § 6

regulaminu.

6. Wzdr notatki z przeprowadzonego rozeznania cenowego (system mieszany).




nazwa komérki zamawiajgcego

Zalacznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamdéwien publicznych

o warto$ci szacunkowej

nieprzekraczajacej rownowartoséci

kwoty 130 000 ztotych

miejscowo$c i data

PISEMNE ROZEZNANIE CENOWE

1. W celu udzielenia zamowienia

2. Warto$¢ szacunkowa zamowienia w zt (netto) wynosi: ...ccvcveiceececen e,

.zt

3. W dniu voevee 20.....1. zaproszono do udzialu w postepowaniu
wykonawcdw poprzez rozestanie formularza oferty do nastgpujgcych wykonawcow:
Data Data
X wydania zwrotu .
Lp. Nazwa i adres wykonawcy formularza | formularza Uwagi
ofertowego | ofertowego
1
2.




4. Otrzymano oferty:

Cena

brutto Uwagl

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena netto

5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

data i podpis osoby przygotowujacej rozeznanie

data i podpis pracownika dokonujacego kontroli merytoryczne

data i podpis Gtéwnej Ksiegowej lub osoby upowaznionej

data i podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej



Zatacznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zam6wien publicznych
o warto$ci szacunkowe;j
nieprzekraczajacej réwnowartosci

kwoty 130 000 ztotych
" nazwa komorki zamawiajacego miejscowosé i data
FORMULARZ OFERTOWY

Na WYKONANIE vt s b s s e s n e sae e e e n e

I. Nazwa zamawiajacego:

Gmina Miasto Etk

Ul J. Pitsudskiego 4, 19-300 Etk

NIP 848-182-54-38

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Etku

UL J. Pitsudskiego 29, 19-300 Etk

e-mail mosir@mosir.elk.pl
Tel./fax 0 87 610 38 38

II. Nazwa i adres Wykonawcy:

WO EWOAZEWO.uu.ierisrsesssiassssssssessss s ssass s sss s s ss s e ss s s AR AR 8RR SRR R e
A o= = 0 o L O R

G =1



IV. Wartos$¢ zamoéwienia:
1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia za:

= CENE DIULLO! oo e e e s e e s e
SURIVIIES! 1o s oA R T S R e TS T A R e A T e s
~ O VAT sesuumens: Voo OF OO sy taissr o s b s s s B AR S SR aias
3 (011374 01 OSSP

EIEERIRIRTEO o corsvumusnmmunsnms s s R RO T S R T S T
2. Deklaruje ponadto: *

a) termin wykonania ZamOwIenia: ......cceiieiiiiniiininin s e s
b} olkres pwarangjl ZaRIWIBHIAD cwwvmsumossvrsmvuomssnessimmmmsnass insmssevssromra s oy s s AR RS
¢) wariinki plalnodeh sessssmmssmeemmemrses e

) et e bbb bR R bR SRS h R b h s bbb s e e rer e e
0 e vy s s S N VY N AT

3. Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcego integralng cze$¢ oferty sg:*

miejscowo$¢ i data

podbpis i piecze¢ wykonawcy

* niepotrzebne skreslic



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamoéwiefi publicznych
o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej réwnowartosci
kwoty 130 000 ztotych

nazwa komoérki zamawiajacego miejscowosc i data

NOTATKA SLUZBOWA Z PRZEPROWADZONEGO
TELEFONICZNEGO ROZEZNANIA CENOWEGO

Dnia .......cccocivisievunnnnn. przeprowadzitam(em) telefoniczne rozeznanie cenowe rynku w

celu udzielenia ZAMOWIEIIIA NA covivieiireereereereeesseesseesss s e e e oo s e een e

Wykonano telefony do wykonawcéw:

] L= 14 1
Dane pracownika .......c..ccoevneniennncncnennns

Opis:oferty WYKODAWEY: wonvsssmisomisssimssnin

......................................................................................................................................................

FBER-BELCHGHRTL .oumesssnsanssssconmussmonscusmmsssos onssinasoggsismotis s soom s s N A B R
Dane PraCOWINIRE, oussussscorsesssssssos oo o i o am i i

Opis OfErty WYKOMAWCY: ..ociuiriiiiiniiir e s sttt b e ses s st st st et e snn e e seenes e



Wybrano oferte:

Rozeznanie cenowe jest traktowane jako zamoéwienie ustugi.

data i podpis osoby sporzgdzajacej notatke

data i podpis pracownika dokonujacego kontroli merytorycznej

data i podpis Ksiegowej lub osoby upowaznionej

data i podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych
0 wartos$ci szacunkowej
nieprzekraczajgcej réwnowarto$ci
kwoty 130 000 ztotych

[ —— i
NOTATKA SLUZBOWA Z PRZEPROWADZONEGO

INTERNETOWEGO ROZEZNANIA CENOWEGO

Dnia .....cececevvivviiviennnnn, przeprowadzitam(em) telefoniczne rozeznanie cenowe rynku w

celu udzielenia zamoéwienia Na ....cocceeeeeveeeveeneen,

......................................................................................................................................................

Sprawdzono oferty wykonawcéw?*:

Adres Strony WWW s e e e s e st b st e s en e e senees e enes
Upis olferby WY KOWAWEYS suwsemvnsssma v e S o e e s kkaiamanns

Adres strony WWW o cavnims s nessnisimsisi
Opis oferty Wykonawcy: .......ccoceviieneeresneeecnennnnns



Wrvbrano oferte:

* w zatgczeniu wydruk ze stron internetowych wykonawcow

data i podpis osoby sporzadzajgcej notatke

data i podpis pracownika dokonujacego kontroli merytorycznej

data i podpis Ksiegowej lub osoby upowaznionej

data i podpis Dyrektora lub osoby upowaznione;j



Zatgeznik nr 5 do Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych
o0 wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej réwnowartosci
kwoty 130 000 ztotych

nazwa komérki zamawiajacego miejscowosc i data

WNIOSEK O ZWOLNIENIE Z PRZEPROWADZENIA ROZEZNANIA CENOWEGO
W TRYBIE § 6 REGULAMINU

1. Przedmiot zamodéwienia wraz z uzasadnieniem:

3 (00017 4D =TS

data i podpis osoby sporzadzajacej notatke

data i podpis pracownika dokonujgcego kontroli merytorycznej

data i podpis Ksiggowej lub osoby upowaznionej

data i podpis Dyrektora lub osoby upowaznione;j



)




Zalacznik nr 6 do Regulaminu
udzielania zaméwieri publicznych
o warto$ci szacunkowe;j
nieprzekraczajacej réwnowartoéci
kwoty 130.000 ztotych

nazwa komérki zamawiajacego miejscowosc i data

NOTATKA SLUZBOWA Z PRZEPROWADZONEGO
ROZEZNANIA CENOWEGO (SYSTEM MIESZANY)

Dnia ........occsiiiee. przeprowadzitam(em) rozeznanie cenowe rynku w celu

udzielenia zamoOwienia Na ...occooveeeeeeereeer s

......................................................................................................................................................

Sprawdzono oferty wykonawcdw*:

T . s e .05 A O B R S TS
Dane podmiotu (adres, strona WWW lub nir. Tel.) s svnnmsisceisismxmmsmnsons

ODIS DFETET WYKOTIAWEY! outicmusmsmmsmiossisss vt s iissisnsssss s vasmasme san sensa srs s pusmesmesse s st sssassuvssrs

......................................................................................................................................................

Dane podmiotu (adres, strona WWW Iub nr. TeL) c.occuvioieeeccc e,

OpIS OfETtY WYKONAWCY: oottt st et bt s e st e st eaeean e e e e sreens

......................................................................................................................................................



Wybrano oferte:

* w zatgczeniu wydruk ze stron internetowych wykonawcow

data i podpis osoby sporzadzajgcej notatke

data i podpis pracownika dokonujacego kontroli merytorycznej

data i podpis Ksiegowej lub osoby upowaznionej

data i podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej



