Zarzadzenie nr 6/2020
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu I Rekreacji w Etku
z dnia 10 listopada 2020r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 1 i 3, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowoéci
(.t. Dz.U. z 2019 r. poz. 351 z p6Zn.zm.) i zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn.zm.), instrukcja inwentaryzacyjng i
zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Miejskim O$rodku Sportu i Rekreacji w Etku
oraz w zwiazku z art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci zarzadzam, co nastepuje

§1

Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikéw majatkowych w Miejskim
Os$rodku Sportu i Rekreacji w Etku 19-300 Ek, ul Pitsudskiego 29

Inwentaryzacje drogg spisu z natury przeprowadzi komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:

1. Urszula Mikulska - przewodniczgca
2. Matgorzata Pysznik - cztonek
3. Ireneusz Dzienisiewicz - cztonek

Termin przeprowadzenia inwentaryzacji : od dnia 16.12.2020 r. do dnia 15.01.2021 r. wedtug
harmonogramu inwentaryzacji, stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzieri 31 grudnia 2020r.
§3

Inwentaryzacjg nalezy objac nastgpujgce sktadniki aktywéw i pasywow:

$rodki pieniezne na rachunkach bankowych,

nalezno$ci i zobowigzania,

$rodki pieniezne w kasie MOSiR w Etku

$rodki pieniezne w drodze

$rodki czystosci i chemia basenowa

paliwo w samochodach, ciagnikach oraz w maszynach i urzadzeniach spalinowych
Towary w CIT - MOSIR Etk
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§4

1. Inwentaryzacjg sktadnikéw aktywéw i pasywéw wymienionych w § 3 pkt 1i 2 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw i z banku, a jegli to nie
jest mozliwe, to w drodze weryfikacji dokumentéw i poréwnania z zapisami w ksiegach.

2. Inwentaryzacjg sktadnikéw majgtku wymienionych w § 3 pkt. 3 ,5-7 nalezy przeprowadzié
metoda spisu z natury.

3. Inwentaryzacjg aktywow w § 3 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji
dokumentéw i poréwnania z zapisami w ksiegach.

§5
Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjna do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych,



2. przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposob6éw postepowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem
trwatym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3. dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4. sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do komoérki finansowe;j
jednostki w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

6. do uwzglednienia na oddzielnych arkuszach inwentaryzacyjnych zbednych sktadnikéw
majatkowych.

§6

1. Cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

2. Komisja ponosi peing odpowiedzialno$¢ za wtasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi
przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§7
Wykonanie zarzadzenia powierzam Gtéwnej Ksiegowej BoZenie Zilborowicz
§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
p.o. DYREKJTORA

Miejskiego Oérodl?s ekreacji w Elu

Michal Kociriski

(pieczed imienna i podpis dyrektora jednostki)

Otrzymujg do wykonania:

1. Urszula Mikulska /C@c ;
2. Malgorzata Pysznik . f
3. Ireneusz Dzienisiewicz @wv”\/\/
4. KrzysztofLach 4 (wel,, , -
5. Krzysztof Brzuchalski ﬁchV
6. Piotr Buszat 4
7. Grzegorz Sedziak Ao .
z /i

8. Malgorzata Swiecick TO&KQ_,,
9. Renata Potubok ﬂ o

(data i podpis)

Otrzymujg do wiadomo3ci:

1. Gtéwny ksiegowy



Zatgeznik do Zarzgdzenie nr 6/2020
zdnia 10.11.2020 r.

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji rocznej na dzien 31.12 2019r.

Skiadniki majat-kowe (rejon Konto Spis na Terminy spiséw od/do Osoba
sp-isowy) dzien przeprowadzajaca

Naleznoéci 221 31.12.20 | 15.12.20-15.01.21 | Pracownik
ksiggowosci

Zobowigzania 201 31.12.20 | 15.12.20-15.01.21 | Pracownik
ksiggowosci.

Kasa 101 31.12.20 31.12.2020 | Komisja
inwentaryzacyjna

Srodki pieniezne w 130 311220 01-15.01.2021 | Pracownik

Banku ksiegowosci

Srodki pieniezne w 141 31,1220 01-15.01.2021 | Pracownik

drodze ksiegowosci

Srodki czystosei i 401 31.12.20 | 27.12.20-02.01.21 | Komisja

chemia basenowa inwentaryzacyjna

Paliwo w 401 31.12.20 | 27.12.20-02.01.21 | Komisja

samochodach , inwentaryzacyjna

ciggnikach i

urzadzeniach

spalinowych

Towary w CIT 330 31.12.20 | 27.12.20-02.01.21 | Komisja
inwentaryzacyjna
Dyrektor Jednostki

p.o. DYREKTORA

Miejskiego Osrod}a 0 |Re‘>kreaciinrku

Michat Kocirlski
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