ZARZADZENIE Nr 7/2026
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Etku

z dnia 12.06.2026r.

w sprawie zasad prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw oraz nadawania uprawnieri uzytkownikom w

MOSIR Etk

Na podstawie @ art. 34a ust. 1 w zw. z art. 34b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U.z 2025 r. poz. 1483, z poin. zm.),B, rozporzgdzenie Ministra Finanséw i Gospodarki w dnia 30.03.2026r. w
sprawie Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (Dz.U.2026 poz.440), Statutu
IV.47.15 z dnia 24 lutego 2015 r. zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Postanowienia ogblne

1. W celu zapewnienia realizacji ustawowego obowigzku jawnosci i terminowego zgtaszania uméw do
Centralnego Rejestru Umow (CRU ISFP) zaktada sie konto w CRU JSFP i wprowadza sie pracedure
rejestracji umow w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Etku.

2. Zobowigzuje sig wszystkich pracownikéw MOSIR Etk zaangazowanych w proces przygotowania,
zawierania i rozliczania umow do bezwzglednego przestrzegania niniejszej procedury.

§ 2. Wyznaczenie 0s6b odpowiedzialnych i podziat rél w systemie CRU JSFP

1. Administratorem Systemu CRU w imieniu Jednostki jest Pana Wojciech Kossakowski — Dyrektor
MOSIR Etk.

2. Na uzytkownikéw odpowiedzialnych za wprowadzanie i publikowanie danych do systemu,
posiadajgcych uprawnienia Wprowadzajacego i Publikujgcego, wyznacza sie pracownikow
merytorycznych wedtug wlasciwosci realizowanych zadan (zat. nr 1 uprawnienie do CRU JSFP)

o]

o]

Panig Matgorzate Pysznik — Starszego specjaliste ds. ad ministracyjnych,
Panig Urszulg Mikulskg — Gtéwnego specjaliste ds. rozwoju i marketingu,
Panig Matgorzate Swigcickg — Starszego specjaliste ds. ksiegowo-ptacowych,
Pana Dariusza Jezewskiego — Menadzera sportu,

Pana Ireneusza Dzienisiewicza — Gldwnego specjaliste, koordynatora ds. organizacji i
wydarzen.

3. Za prawidtowe przygotowanie dokumentu pod kgtem przepiséw o ochronie danych osobowych
(RODO), weryfikacje tajemnic prawnie chronionych, wiasciwg anonimizacje danych,
odpowiedzialnos¢ ponosi wprowadzajacy i publikujacy przygotowujacy dany projekt umowy
(instrukcja anonimizacji —zat. nr 2 ).

§ 3. Kazda umowa cywilnoprawna musi zawierac zaktualizowang klauzule informacyjng RODO oraz
informacje o obowigzku publikacji w CRU JSFP. (Wzér ,, oswiadczenia o swiadomosci publikacji w CRU” i
zaktualizowana informacja RODO w zafgczniku nr 3)



§ 4 Zakres przedmiotowy i warto$¢ umowy :

1. Rejestracji podlegajg wszystkie odptatne umowy na ustugi, dostawy lub roboty budowlane zawarte w
formie pisemnej, elektronicznej lub dokumentowej od dnia 1 lipca 2026 r., bez wzgledu na ich
wartos¢ finansowg (brak progu kwotowego). Rejestracji podlegajg rowniez wszelkie aneksy i zmia ny
do tych umow.

2. Okreslenie wartosci umowy ( rozporzadzenie Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30.03.2026r. w
sprawie Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych § 2 ).

W umowie :
a. uwzglednia sie wartos¢ opcji oraz wznowien;
b. nie uwzglednia sie podatku od towaréw i ustug.

3. W Centralnym Rejestrze Umow JSFP udostepnia sie i aktualizuje nastepujace informacje o umowie:

a. Numer umowy (o ile zostat jej nadany).

b. Data zawarcia umowy oraz okres, na jaki zostata zawarta.

c. Okres na jaki umowa zostata zawarta

d. Oznaczenie stron umowy (doktadne dane podmiotu publicznego oraz
wykonawcy/kontrahenta).

e. Wskazanie przedmiotu umowy (czego dokfadnie dotyczy zlecenie, ustuga lub zakup).

f. Warto$¢ umowy netto (w przypadku uméw na czas nieoznaczony podaje sie wartosé
przewidziang za pierwsze 48 miesiecy jej wykonywania).

g. Status umowy oraz doktadny dzier zakoriczenia jej obowigzywania.

h. Wskazanie, czy umowa jest finansowana ze $rodkéw art.5 ust.1 pkt 2-3 ustawy o finansach
publicznych

i. Informacje o aktualizacjach (aneksach) do umowy.

j- Ewentualna podstawa prawna wytqczenia jawnosci — jesli czes¢ informacji musiata zostac
utajniona (np. ze wzgledu na tajemnice przedsiebiorstwa lub ochrone danych osobowych), w
rejestrze musi znaleZc sig jasne wskazanie, kto i na jakiej podstawie prawnej dokonat takiego
wyltaczenia.

§ 5 Procedura wprowadzania i publikowania CRU JSFP ;

1. Obowigzek rejestracji wszystkich uméw zawieranych przez Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Etku
bedzie rejestrowany w Wewnetrznym rejestrze uméw. Wewnetrzny rejestr prowadzony bedzie w
Sekretariacie MOSIR Etk w formie papierowe;.

Pracownik Sekretariatu sprawuje biezgca kontrole nad prawidtowoscia, kompletnoscia i
terminowoscig wpisow oraz podpiséw w Wewnetrznym rejestrze uméw. W przypadku stwierdzenia
brakow formalnych, braku wymaganych podpiséw badz uchybief w terminach, pracownik
Sekretariatu ma obowigzek niezwlocznie zwrdci¢ na to uwage odpowiedzialnemu pracownikowi
merytorycznemu i wezwac go do niezwtocznego uzupetnienia lub skorygowania danych.

2. Uizytkownicy wymienieni w § 2 ust. 2, po podpisaniu umowy, przekazuja jg do Sekretariatu MOSIR Etk
w celu jej zaewidencjonowania w Wewnetrznym rejestrze uméw. Nastepnie logujg sie do CRU JSFP,
uzupetniajg caty formularz zgodnie z § 4 ust. 3 zarzadzenia, sprawdzajg go pod katem przepiséw o
ochronie danych osobowych, anonimizacji oraz poprawnosci naniesionych danych umowy, a
nastepnie publikujg informacje o umowie. Wprowadzenie i wystanie umowy w CRU JSFP
potwierdzajg wiasnorecznym podpisem w Wewnetrznym rejestrze umow.



§ 6. Kazda umowa podlegajgca rejestracji musi zosta¢ wprowadzona i opublikowana do systemu
teleinformatycznego CRU JSFP bez zbednej zwtoki — ostateczny termin to 30 dni roboczych od daty jej
zawarcia (podpisania przez obie strony).

§ 7. Odpowiedzialni Pracownicy wyznaczeni w § 2 niniejszego zarzadzenia ponosza bezposrednia
odpowiedzialno$¢ stuzbowg za nieterminowe, nierzetelne lub niezgodne ze stanem faktycznym
wprowadzanie danych do rejestru. T

§ 8. Wykonanie i wejécie w zycie
1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie oschom wymienionym w § 2.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Zapoznatem/am sie z Zarzgdzeniem nr 7

1. Matgorzata Pysznik
2. Urszula Mikulska

3. Matgorzata Swiecicka
4. Dariusz Jezewski

5. lIreneusz Dzienisiewicz
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 7
Dyrektora MOSIR Etk z dnia 12.06 2026 r.

Instrukcja anonimizacji

Anonimizacja danych osobowych pod katem RODO
Nie nalezy publikowac :

1. Dane strony umowy (Osoba fizyczna / Zleceniobiorca)

numer PESEL?

numer dowodu osobistego lub innego dokumentu tozsamosci?

£ 04 %

dokfadnego adresu zamieszkania (pozostaw tylko miejscowos¢, jesli jest to niezbedne dla
transparentnosci)?

<

prywatnego numer telefonu oraz prywatny adres e-mail?
numer rachunku bankowego (jesli nie jest to wymog techniczny rejestru)?
2. Dane szczegdlnych kategorii (Dane wrazliwe)

v wszelkie informacje o stanie zdrowia (np. zaswiadczenia lekarskie, orzeczenia, informacje o alergiach
lub niepetnosprawnoséciach)?

v dane dotyczace opinii medycznych lub przeprowadzonych interwencji (dotyczy np. zlecen opieki
medycznej przy imprezach)?

v dane o wyznaniu, pogladach politycznych lub innych danych wraZliwych (jesli w jakikolwiek sposéh
pojawily sie w tresci umowy)?

3. Dane osdb trzecich (np. pracownikow podwykonawcy)

v" imiona i nazwiska pracownikdw lub wspotpracownikéw wykonawecy, ktorych dane nie sg niezbedne
do realizacji celu umowy?

4. Pozostate

v Opis przedmiotu umowy ogélny i zrozumiaty unikajacy informacji poufnych.



Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 7 Dyrektora
MOSIR Etk z dnia 12.06 2026 1.

1. Zaktualizowana klauzula informacyjna RODO

Informacje przekazywane na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osab fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako RODO).

1

Administratorem danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L Nr 119,
str. 1) jest Miejski Osrodek portu i Rekreacji w Etku z siedzibg: ul. Marsz. J. Pitsudskiego 29, 19 — 300 Etk,
tel. 87 610 38 38, adres e-mail mosir@mosir.elk.pl.

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych (zwanym dalej IOD); dane kontaktowe do 10D: Tel.
87 610 38 38 wew. 36, adres e-mail ochronadanych@mosir.elk.pl.

Celem przetwarzania danych jest przygotowanie, zawarcie i realizacja umowy, realizacja ustawowego
obowigzku publikacji informacji w Centralnym Rejestrze Uméw oraz potrzeby wtasne wynikajgce z
obowigzku realizacji dziatalnosci statutowe;.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO (niezbednos¢ do wykonania umowy lub podjecia dziatar przed jej
zawarciem — dotyczy 0s6b fizycznych bedacych strong umowy), art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO (wypetnienie
obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze, w szczeg6Inosci przepiséw podatkowych, ustawy o
rachunkowosci oraz ustawy o finansach publicznych), art. 6 ust. 1 lit. f) RODO (prawnie uzasadniony interes

Administratora)

4.

Dane gromadzone przez Miejski Oérodek Sportu i Rekreacji w Etku, w celu wskazanym w pkt. 3, nie beda
przekazywane do paristwa trzeciego ani zadnej organizacji migdzynarodowej.

Dane gromadzone przez Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Etku, w celu wskazanym w pkt. 3, mogg by¢
przekazywane podmiotom wykonujacym obowigzki kontrolne lub nadzorcze wynikajace z przepisow

prawa.
Dane gromadzone przez Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Etku, w celu wskazanym w pkt. 3, bedg
przechowywane do czasu wymaganego odpowiednimi przepisami prawa lub do czasu zgdania usunigcia
danych.

Miejski Oérodek Sportu i Rekreacji w Etku informuje, ze przystuguje Paristwu prawo dostepu do Panstwa

danych, prawo do ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych do innego administratora.

Miejski Osrodek Sportu i Rekreaciji w Etku informuje, ze przystuguje Paristwu prawo cofnigcia zgodny na
przetwarzanie Panstwa danych w dowolnym momencie.

Miejski Oérodek Sportu i Rekreacji w Etku informuje, ze przystuguje Pafistwu prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego w zwigzku z przetwarzaniem Panstwa niezgodnie z celem ich przetwarzania.



10. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich nieprzekazanie spowoduje niemozno$¢ realizacji
zawartej umowy cywilno-prawnej i zwigzanych z nig obowigzkéw podatkowo-sktadkowych.

Realizacja niniejszej umowy jest rownowaina ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. tzw. RODO przez
Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Etku, ul. Marsz. J. Pitsudskiego 29 w celu realizacji zawartej umowy.

2. Informacje o obowigzku publikacji w centralnym Rejestrze Uméw— wzoér oswiadczenia

Zostatem/am poinformowany/a o obowigzku publikacji informacji o zawartej umowie w Centralnym Rejestrze
Umédw (CRU), wynikajacym z przepiséw prawa dotyczacych jawnosci wydatkowania srodkéw publicznych.

Mam petna $wiadomos, iz dane dotyczace zawartej ze mng umowy — w szczegdlnosci: imig i nazwisko (lub
nazwa firmy), przedmiot umowy, warto$¢ oraz okres jej obowigzywania — zostang udostepnione publicznie w
Centralnym Rejestrze Umow.

Przyjmuje do wiadomosci, ze Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Etku jako Administrator dokona weryfikacji
dokumentu przed publikacjg i moze dokonaé niezbednej anonimizacji danych osobowych niepodlegajgcych
obowigzkowej publikacji.



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 7
Dyrektora MOSIR Etk z dnia 12.06 2026 r.

Etk.0Nia oo 2026
Uprawnienie do obstugi Centralnego Rejestru Uméw

Dziatajac na podstawie § 2 ust. 1 Zarzadzenia Dyrektora MOSIR Etk nr 7/2026 z dnia 12.06.2026r. w sprawie
zasad prowadzenia Centralnego Rejestru Umoéw oraz nadawania uprawnier uzytkownikom w MOSIR Etk,

nadaje uprawnienia w systemie informatycznym Centralnego Rejestru Umow (CRU) nastgpujacemu
pracownikowi:

o Imie i nazwisko pracownika: ..........ccoooviiii
8 SEANOWISKO: .oovieiiee et
Zakres nadawanych uprawnien: ( niepotrzebne skreéli¢ )
1. ADMINISTRATOR — peiny dostep do systemu, zarzgdzanie uzytkownikami, edycja i usuwanie wpisow.

2. WPROWADZAJACY INFORMACIE O UMOWIE —wprowadzanie nowych umow do rejestru, zatgczanie
skanow, edycja wiasnych wpisow.

3. PUBLIKUJACY INFORMACIE O UMOWIE

Dyrektor MOSIR

Ja, nizej podpisany/a: IMi i NAZWISKO: ..........curuniriiniinininininiiassssiisssssisisinsiistsssssiasisssrsssssmosssisisesissss

zobowiazuje sie do bezwzglednego przestrzegania procedur anonimizacji danych osobowych przed
upublicznieniem lub udostepnieniem danych osobom trzecim.

podpis



