ZARZADZENIE NR 11/2025
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Etku
zdnia 30 grudnia 2025 r.

w sprawie: Regulaminu udzielania zamdwien publicznych ponizej 170 000 ztotych

w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Etku.

Na podstawie art. 2.ust 1.pkt 1 stawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U
22024 r., poz. 1320 z péén. zm) i art. 44 ust 3 stawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2025, poz. 1843 z pdin. zm.) wprowadza sie:

§1

Regulamin udzielania zamowien publicznych Regulaminu udzielania zaméwien publicznych ponizej

170 000 ztotych w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.
§2

1. Wykonanie zarzadzenia powierzam wszystkim pracownikom, ktérzy bedg wykonywali
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowan objetych procedurg

i zobowigzuje do przestrzegania zasad w nim zawartych.
2. Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Gtdwnej Ksiegowej.

§3

Z dniem wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzgdzenie nr 2/2021 Dyrektora

Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Etku z dnia 23 luty 2021 roku.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 11/2025
Dyrektora MOSIR w Etku
z dnia 30 grudnia 2025 .

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH PONIZE] 170 000 ZEOTYCH
W MIEJSKIM OSRODKU SPORTU I REKREAC]I W EEKU

§1

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielenia zaméwieri publicznych, ktérych wartoéé nie
przekracza 170 000 ztotych w Miejskim Oérodku Sportu i Rekreacji w Etku.

2. Zamowienia, ktorych warto$¢ nie przekracza 170 000 ztotych dokonywane sa na podstawie
procedur okreslonych niniejszym zarzadzeniem, z pominieciem poszczegélnych trybéw
wymienionych w ustawie Prawo zaméwien publicznych.

3. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zaméwienia nalezy przestrzega¢ przepiséw ustawy
Prawo zamo6wien publicznych - Dziat | Rozdziat 5.

4. Wartos$¢ zamdwienia okresla si¢ bez podatku od towaréw i ustug VAT.
§2

Zamowien nalezy udziela¢ w sposéb celowy i oszczedny przy zastosowaniu zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw, optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celéw
w sposéb zapewniajgcy obiektywizm i zachowanie uczciwej konkurencji oraz w sposéb

umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.
§3

Procedura wyboru wykonawcy polega na rozeznaniu rynku i przegladzie cen potencjalnych

wykonawcdw.
§4
1. Rozeznanie rynku, dotyczace przegladu cen, przeprowadza sie w nastepujacych formach:

a) wyslanie zapytania ofertowego w formie pisemnej, faksem, za pomoca poczty
elektronicznej;
b) sporzadzenie notatki stuzbowej rozmowy telefonicznej;

c) sporzadzenie wydruku ze strony internetowej;



d) upublicznienie zapytania ofertowego na stronie BIP Miejskiego Oérodku Sportu i

Rekreacji w Etku o warto$ci réwnej lub nieprzekraczajgcej 130 000 zt.

Rozeznanie rynku polega na uzyskaniu informacji o oferowanych warunkach zakupu od co
najmniej dwdch wykonawcow.

Potwierdzeniem uzyskania informacji moze stanowié¢: pismo, faks, e-mail, odpowiednia
notatka stuzbowa z rozmowy telefonicznej lub wydruk ze strony internetowej wykonawcy .
W przypadku zamoéwien, ktére sa finansowane badz wspétfinansowane ze Srodkéw
zewnetrznych z udziatem $rodkéw Unii Europejskiej i innych Zrédet publicznych, rozeznanie
rynku prowadzi sie zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacych tymi programami.
Wzér pisemnego rozeznania cenowego stanowi Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu.

Wzér formularza ofertowego do pisemnego rozeznania cenowego stanowi Zatgcznik Nr 2 do
Regulaminu.

Wzdér notatki z przeprowadzonego telefonicznego rozeznania cenowego stanowi Zatgcznik
Nr 3 do Regulaminu.

Wzor notatki z przeprowadzonego rozeznania cenowego (system mieszany). stanowi

Zatacznik Nr 6 do Regulaminu.
§5

Po przeprowadzeniu rozeznania cenowego pracownik merytoryczny, odpowiedzialny za
realizacje zadania, przedstawia wnioski kierownikowi komérki organizacyjnej MOSiR w Etku

w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zaméwienie udzielane jest wykonawcy, ktéry przedtozyl najkorzystniejsza oferte tj., oferte
przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw dotyczacych przedmiotu
zamdwienia takich jak np.: termin wykonania zamdéwienia, parametry techniczne, warunki

gwarancji, serwisu czy kosztéw eksploatacji.

§6

Zasady okreélone w § 4 i § 5 nie maja zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike zaméwienia,

dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybor wykonawcy nie jest zasadne, w szczegélnosci z

nastepujacych powodéw:

1)

2)

Zachodzg przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu
zamOwienia, jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwiazanie
zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréw
zamoéwienia.

Przedmiot zamdwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wytacznych moze by¢

uzyskany tylko od jednego wykonawcy.



3) Zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia, w szczegdlnosci: konieczno$¢ usuniecia
awarii, majacych wptyw na funkcjonowanie obiektu, skutki zdarzen losowych, wyjatkowa
sytuacjg, ktorej nie dato sie przewidzie¢ wymagajaca natychmiastowego wykonania
zamoOwienia.

4) Przedmiot zamowienia zwigzany jest z dziatalno$cig twérczg i artystyczna.

5) Wystepujg inne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze,
techniczne, faktyczne lub spoteczne powodujgce, ze w danych okolicznoéciach zaméwienie

moze zrealizowa¢ jeden wykonawca.

2. W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1 pracownik merytoryczny sporzadza wniosek o zwolnienie ze
stosowania rozeznania cenowego z uzasadnieniem niezwlocznego udzielania zaméwienia w tym
trybie. Wniosek winien by¢ zaakceptowany i zatwierdzony przez osoby wymienione we wniosku i
zatgczony do faktury lub umowy dotyczacej zaméwienia. Wzdr wniosku o zwolnienie ze stosowania

rozeznania cenowego w trybie § 6 regulaminu stanowi Zatacznik Nr 5 do regulaminu.

3. W takich przypadkach osoba prowadzaca postepowanie zobowigzana jest sporzadzi¢ notatke
uzasadniajgcg niezastosowanie uregulowan okreslonych w § 4 lub 5 Zasad. Uzasadnienie musi by¢
sporzagdzone w taki sposéb, aby jego tres¢ nie budzita watpliwosci co do poprawnoéci czynnoéci
wyboru wykonawcy bez dokonania analizy rynku. Notatka powinna zawiera¢ date jej sporzadzenia

oraz informacje dotyczgcg wartosci szacunkowej zamdwienia.
§7

1. Przeprowadzenie postepowania o udzielaniu zamdwienia do kwoty 17 000 zt nie wymaga
procedury rozeznania rynku okreslonejw §4,§5i § 6.

2. Pracownik odpowiedzialny za udzielenie zaméwienia bez procedury rozeznania rynku
obowigzany jest w szczegOlnoéci do dokonania wydatku w sposéb celowy
i oszczedny, z zacimwaniem zasady nalezytej starannosci w celu uzyskania najlepszych
warunkéw wykonania-zamdwienia.

3. Dokumentem potwierdzajagcym udzielenie takiego zaméwienia jest prawidtowo opisana
faktura (rachunek), na ktdrej nalezy zamiesci¢ informacje o zastosowaniu trybu okreslonego
niniejszym paragrafem wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej za realizacje zaméwienia, z

zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych prawem, ktére nakazujg zawarcie pisemnej

umowy.
§8

Zamowienia udziela pisemnie Dyrektor MOSIR, badZ osoba przez niego upowazniona kazdorazowo

w formie zlecenia lub umowy, przy kontrasygnacie Gtéwnego Ksiegowego.



§9

1. Dokumentacja z postepowania o zamdéwienie przechowywane jest w dziale realizujacym
zamoéwienie, ktdry jest odpowiedzialny za realizacje zaméwienia.
2. Zamodwienia objete niniejszym regulaminem podlegaja wpisowi do rejestru zamoéwien,

prowadzonego przez pracownika wyznaczonego przez Dyrektora.
§10

Analize zawartych umoéw i zlecen, w celu monitorowania biezgcego wykonania planu zaméwien

publicznych na dany rok, przeprowadza pracownik odpowiedzialny za realizacje zamodwien

publicznych w MOSiR w Etku.

§11
Integralng cze$¢ niniejszego regulaminu stanowig nastepujace zatgczniki:

Zalgcznik Nr 1- Wzér pisemnego rozeznania cenowego.
Zatgcznik Nr 2- Wzoér formularza ofertowego do pisemnego rozeznania cenowego.
Zatgcznik Nr 3- Wzor notatki z przeprowadzonego telefonicznego rozeznania cenowego.

Zatacznik Nr 4 -Wzdr notatki z przeprowadzonego internetowego rozeznania cenowego.
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Zatacznik Nr 5 - Wzoér wniosku o zwolnienie ze stosowania rozeznania cenowego w trybie §

6 regulaminu.

6. Zatacznik Nr 6- Wzdr notatki z przeprowadzonego rozeznania cenowego (system mieszany).

DYREKTOR
Misjskiego Osrodka Sportu

i Rekreaci w Elk



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych
0 wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowartosci
kwoty 170 000 ztotych

nazwa komérki zamawiajgcego miejscowosé i data

PISEMNE ROZEZNANIE CENOWE

1. W celu udzielenia zamdwienia

2. Wartos¢ szacunkowa zamdwienia w zt (netto) wynosi: ....o.ccovveeeeeveceeenn zt
3. Wdniu .. coennnn 200001 Zaproszono do udzialu w postepowaniu ... wykonawcdw poprzez
rozestanie formularza oferly do nastepujacych wykonawcéw:
Data Data
; wydania zwrotu .
Lp. Nazwa i adres wykonawc
p Wy y formularza | formularza Haags
ofertowego | ofertowego
1.
2,




4, Otrzymano oferty:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cenanetto | Cena brutto Uwagi

4, Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:
5. Rozeznanie cenowe jest traktowane jako zamowienie ustugi.

data i podpis osoby przygotowujacej rozeznanie

data i podpis pracownika dokonujgcego kontroli merytoryczne

data i podpis Gtownej Ksiegowej lub osoby upowaznionej

data i podpis Dyrektora lub osoby upowaznione;j



Zatacznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowe;j
nieprzekraczajgcej rownowartoéci
kwoty 170 000 ztotych

nazwa komorki zamawiajacego miejscowosc¢ i data

FORMULARZ OFERTOWY

I. Nazwa zamawiajacego:

Gmina Miasto Etk

UL J. Pitsudskiego 4, 19-300 Etk

NIP 848-182-54-38

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Etku

UL J. Pitsudskiego 29, 19-300 Etk

e-mail mosir@mosir.elk.pl
Tel./fax 0 87 610 38 38

II. Nazwa i adres Wykonawcy:



IV. Warto$¢ zamodwienia:
1. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:
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2. Deklaruje ponadto: *

Y g R e et T R e [T USSP ——
b) okres gwarancji ZAMOWIEIEA: ....i.eusssrasssermssnssssesisssinsasssssasnasssssns s snnsns sbsnsiivseisipgsns isssssass siosd

) TR P TN B0 asocnnuassmsssinsssssos s Fvses o 5os ot 5055 5 SRRSO S SUS VRSB VATV i

miejscowo$c i data

podpis i piecze¢ wykonawcy

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych
o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej rownowartosci
kwoty 170 000 ztotych

nazwa komarki zamawiajgcego miejscowos¢ i data

NOTATKA SLUZBOWA Z PRZEPROWADZONEGO
TELEFONICZNEGO ROZEZNANIA CENOWEGO

DNia coeeveeeeeivieee e przeprowadzitam(em) telefoniczne rozeznanie cenowe rynku w celu

WAZIE1EIHA ZAIMOWICIIIA TIA 1t t e ee e et e e ee et et e e e et e e e st te s eseea et e e s e s eatn s e e s e e et eeeeeneeseeseeeananenenees

Wykonano telefony do wykonawcdw:
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Wybrano oferte:

Rozeznanie cenowe jest traklowane jako zamoéwienie ustugi.

data i podpis osoby sporzadzajacej notatke

data i podpis pracownika dokonujgcego kontroli merytorycznej

data i podpis Ksiggowej lub osoby upowaznionej

data i podpis Dyrektora lub osoby upowaznione;j



Zatacznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych
o wartos$ci szacunkowej
nieprzekraczajgcej réwnowartosci
kwoty 170 000 ztotych

nazwa komdrki zamawiajacego miejscowo$c¢ i data

NOTATKA SLUZBOWA 7 PRZEPROWADZONEGO
INTERNETOWEGO ROZEZNANIJA CENOWEGO

DG ssspessivensmsssmmnevavsvns przeprowadzitam(em) internetowe rozeznanie cenowe rynku w celu

UAZICIENIIA ZATTIOWIBIIIA 118 1vteeieeiet ettt e et et et s te st s e ersees et et s eeeees s ra et e e re e e e e e e bt e s e etn e e e eesesenseeees

Sprawdzono oferty wykonawcow™*:

D R O VI a0 S S R A TR SRt T PRSP
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Wvybrano oferte:

* w zataczeniu wydruk ze stron internetowych wykonawcéow

data i podpis osoby sporzadzajacej notatke
data i podpis pracownika dokonujgcego kontroli merytorycznej

data i podpis Ksiegowej lub osoby upowaznionej

data i podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej



Zatgcznik nr 5 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej rownowartosci
kwoty 170 000 ztotych

nazwa komoérki zamawiajacego miejscowos$c¢ i data

WNIOSEK O ZWOLNIENIE Z PRZEPROWADZENIA ROZEZNANIA CENOWEGO
W TRYBIE § 6 REGULAMINU

1. Przedmiot zamdwienia wraz z uzasadnieniem:

data i podpis osoby sporzadzajgcej notatke

data i podpis pracownika dokonujgcego kontroli merytorycznej

data i podpis Ksiegowej lub osoby upowaznionej

data i podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej



Zatgcznik nr 6 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej réwnowartosci
kwoty 170.000 ztotych

nazwa komdarki zamawiajgcego miejscowos¢ i data

NOTATKA SLUZBOWA Z PRZEPROWADZONEGO
ROZEZNANIA CENOWEGO (SYSTEM MIESZANY)

Dnia .ooooveeeceeeeeeeeeeene e, przeprowadzitam (em) rozeznanie cenowe rynku w celu udzielenia

i A 1 B T T

Sprawdzono oferty wykonawcdw?*;

Dane podmiotu (adres; strona WWW Iubnr: Tel) v nummsmmsasmmmsmmimis

OPis OFErlY WYKONAWCY: .. ivviieiieie s e s et s b s s s

Dane podmiotu (adres, strona WWW Jub nr. Tel) ..o
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Wybrano oferte:

* w zatgczeniu wydruk ze stron internetowych wykonawcéw

data i podpis osoby sporzadzajgcej notatke

data i podpis pracownika dokonujgcego kontroli merytorycznej

data i podpis Ksiegowej lub osoby upowaznionej

data i podpis Dyrektora lub osoby upowaznione;j






